Диспетчер-консультант
Требования: Работа с отчетной документацией. Умение работать с клиентами, в коллективе. Серьезное отношение к работе.                        Обязанности: Решение  административных вопросов, грамотное ведение переговоров по телефону и при личной встрече с оптовыми клиентами и  решение организационных вопросов.                                                                                        Условия: Полная занятность.
Телефоны:268-58-10, 8-707-827-75-54

Специалист  с экономическим знанием
Требования: Экономическое образование и знание бухгалтерского учета. Ответственность, пунктуальность, трудолюбие. Умение быстро ориентироваться в ситуации, опыт работы приветствуется.
Обязанности: Оформление документов,  контроль и обработка первичной документации. Ведение статистики и анализ товарооборота.
Условия: Полная занятность
Телефоны:268-58-10, 8-707-827-75-54


Специалист  с  опытом бухгалтера
Требования:  знание бухгалтерского учета. Ответственность, пунктуальность, трудолюбие. Умение быстро ориентироваться в ситуации, опыт работы приветствуется.
Обязанности: Оформление документов, контроль и обработка первичной документации. Ведение статистики и анализ товарооборота
Условия: Полная занятность
Телефоны:268-58-10, 8-707-827-75-54



Диспетчер-секретарь
Требования
- грамотная устная и письменная речь;
- образование от специального. 
- ответственность;
- коммуникабельность;
- целеустремленность;
- умение работы с ПК (на уровне пользователя);
- высокая работоспособность.
Обязанности: телефонные переговоры, делопроизводство, обработка почты.
Телефоны:268-58-10, 8-707-827-75-54
Помощник  руководителя
Требования: Ответственный, коммуникабельный
 целеустремленный
 Опыт работы помощником приветствуется
 Обязанности : грамотное ведение деловых переговоров по телефону и при личной встрече, решение административных вопросов,  подготовка отчетов    руководителю
  
Телефоны: 268-58-10, 8-707-827-75-54




